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	NO.
	HARI / TANGGAL
	TEMPAT
	MATERI KEGIATAN / URAIAN
	OUTPUT
	KETERANGAN

	1
	Senin,
01 Februari 2021






























01 s.d 05 Februari 2021


01 s.d 26 Februari 2021








	1. Dinarspus















2. Ruang Seksi Binwasyan Arsip










3. Dinarspus



4. Ruang Seksi Konservasi Arsip

5. Dinarspus 












6. Ruang Pengolahan Perpustakaan


	Rapat koordinasi pejabat struktural, membahas :
a. Capaian kegiatan kadin bulan Januari 2021
b. Sosialisasi Perbup No. 101 Tahun 2020 tentang Sistem dan Prosedur Pengelolaan Keuangan Daerah Kabupaten Purbalingga Tahun 2021
c. Pemenuhan tagihan-tagihan laporan kegiatan dan tagihan lainnya yang dapat terselesaikan, dalam proses penyelesaian ataupun yang belum dilaksanakan
d. Rencana kegiatan Dinarspus di bulan Februari 2021

Rapat koordinasi teknis pengelola medsos Dinarspus :
a. Pembacaan dan pembagian SK Kadin
b. Teknis mengunggah materi di FB, IG, WA, Twitter, Youtube dan Website
c. Upaya maksimal pemanfaatan medsos sebagai ajang promosi, informasi dan akuntabilitas kegiatan

Mengikuti rapat intern bersama pejabat struktural Dinarpus membahas tentang Refokusing anggaran TA 2021

Penataan dan penyusunan buku daftar arsip statis di depo arsip

Pemantauan kehadiran dan kinerja pegawai baik yang WFO maupun yang WFH

Pengendalian dan pemantauan upload informasi / kegiatan di media sosial Dinarspus

Koordinasi kegiatan di lingkungan forum OPD Kabupaten Purbalingga dan forum kepala Dinarspus Kab./Kota se-Jawa Tengah melalui WA Group

Melaksanakan pekerjaan rutin Perbaikan buku koleksi perpustakaan keliling dan buku cerita koleksi ruang baca anak-anak

	Terselesaikannya semua program kegiatan di bulan Januari 2021 dan persiapan yang matang kegiatan yang akan dilaksanakan di bulan Februari 2021











Media sosial Dinarspus dapat terus eksis dan aktif menginformasikan berbagai informasi dan kegiatan-kegiatan yang dilaksanakan di Dinarspus








Refokusing 8% dari masing-masing sub kegiatan TA 2021


Tersusunnya DPA arsip statis dalam rak arsip

Adanya keterjaminan kehadiran dan kinerja pegawai baik yang WFO ataupun WFH

Terjaminnya rutinitas upload dan kesesuaian materi yang di upload

Adanya keterjaminan kelancaran kegiatan di Dinarspus



Buku rusak menjadi baik

	

	2
	Selasa,
02 Februari 2021
	1. Dinarspus



2. Ruang Seksi Binwasyan Arsip


3. Dinarspus
	Koordinasi dengan BKPPD terkait usulan 3 orang ASN Dinarspus untuk menjadi pustakawan melalui impassing

Staf meeting persipan Pengawasan Kearsipan Internal Tahun 2021


Melengkapi data LKPJ permintaan dari Bagian Pemerintahan Setda Kab. Purbalingga

	Sebagai salah satu upaya ketersediaan tenaga pustakawan di Dinarspus


Adanya jaminan kesiapan pelaksanaan pengawasan kearsipan internal di OPD


Data Buku Kuno yang dimiliki Dinarspus
	

	3
	Rabu,
03 Februari 2021
	1. Dinarspus




2. Ruang Seksi Binwasyan Arsip

	Sosialisasi tentang optimalisasi pelaksanaan tugas dan fungsi satgas pengendalian covid-19 Tingkat Dinarspus

Penyusunan konsep perangkat pengawasan kearsipan internal tahun 2021

Rapat persiapan bimbingan teknis kearsipan bagi OPD obyek pengawasan kearsipan internal tahun 2021

	Dipahaminya tentang tugas dan fungsi satgas serta sebagai upaya pencegahan terpaparnya covid-19 di Dinarspus


Tersedianya pedoman pengawasan kearsipan internal ke OPD


Adanya jaminan keterlaksanaan bintek kearsipan dengan lancar dan sukses
	

	4
	Kamis,
04 Februari 2021
	1. Dinarspus














2. Ruang Seksi Binwasyan Arsip
	Bersama staf bidang perpustakaan, mengikuti webinar GNGM “Penguatan budaya literasi melalui inovasi layanan perpustakaan berbasis digital untuk mewujudkan SDM unggul Perpusnas dan STIK secara zoom meeting

Sosialisasi SE Bupati No. 300/1225 Tahun 2021 tentang Petunjuk Teknis Gerakan 2 hari Jawa Tengah di rumah saja dalam rangka pengendalian penyebaran covid-19 di Kabupaten Purbalingga

Penyusunan PKPKT, RKA tahun 2021 pengawasan kearsipan internal tahun 2021
	Meningkatnya wawasan dan pengetahuan tenaga perpustakaan dalam hal penguatan budaya literasi




Jajaran pegawai Dinarspus memahami dan mematuhi gerakan 2 hari Jawa Tengah di rumah saja




Tersusunnya PKPKT, RKA Tahun 2021 dan pedoman pengawasan kearsipan internal

	

	5
	Jum’at,
05 Februari 2021
	1. Halaman Dinarspus




2. Dinarspus





3. Ruang Seksi Binwasyan Arsip



4. Dinarspus



	Bersama pegawai yang WFO melaksanakan kerja bakti membersihkan halaman lingkungan kantor

Menerima konsultasi dan koordinasi bidang kearsipan terkait persiapan bintek kearsipan dan SK Bupati Tim Pengawasan Kearsipan Internal Tahun 2021

Pembuatan surat undangan Bimbingan  kearsipan bagi OPD obyek pengawasan kearsipan internal dan penyusunan pedoman Bimtek

Menyusun jadwal kinerja bulan Februari minggu kedua

Membuat link dan membuat surat permintaan data perpustakaan dan data pengelola perpustakaan

Menyusun surat tugas staf untuk kurir ke 930 lokus dalam rangka koordinasi permohonan data perpustakaan dan data pengelola perpustakaan

	Lingkungan kerja Dinarspus menjadi sehat, bersih dan nyaman



Pelaksanaan bintek kearsipan dan pengawasan kearsipan internal akan berjalan dengan sukses dan lancar



Kegiatan bintek kearsipan akan berjalan dengan tertib dan lancar



Tersusunnya jadwal kegiatan bulan Februari minggu kedua 

Tersedianya link dan surat permintaan data perpustakaan dan data pengelola


Petugas siap kurir surat ke sekolah dan desa/kelurahan
	

	6
	Senin,
08 Februari 2021
	1. Dinarspus





2. Ruang Seksi Binwasyan Arsip
	Mengikuti musrenbang kecamatan Tahun  2021 secara virtual

Pemantauan pengiriman berkas impassing pustakawan ke Perpusnas

Staf meeting Bidang Kearsipan, persiapan bimbingan teknis kearsipan tahun 2021
	Pendataan aspirasi masyarakat yang berhubungan dengan Dinarspus 

Berkas usulan impassing pustakawan terkirim ke Perpusnas

Kesiapan SDM dan fasilitas untuk kelancaran


	

	7
	Selasa,
09 Februari 2021








09 s.d 10 Februari 2021
	1. Dinarspus









2. Ruang Seksi Binwasyan Arsip
	Membuka kegiatan bintek kearsipan sekaligus mengisi materi kebijakan Dinarspus Tahun 2021


Koordinasi awal dengan Plh. Sekdin dan Kabid Kearsipan pengurangan 8% anggaran 2021 untuk refokusing covid-19

Pelaksanaan Bimbingan teknis kearsipan tahun 2021 bagi 11 OPD persiapan obyek pengawasan kearsipan internal tahun 2021
	Pembukaan bintek kearsipan hari pertama diikuti oleh 11 OPD dan dilanjutkan dengan materi kebijakan Dinarspus di bidang kearsipan

Antisipasi perubahan DPA 2021 dan implementasinya pada kegiatan yang melekat didalamnya


Peningkatan kapasitas pengelola kearsipan di 11 OPD sebagai persiapan pelaksanaan pengawasan kearsipan internal

	

	8
	Rabu,
10 Februari 2021
	Ruang Seksi Binwasyan Arsip




Dinarspus
	Narasumber materi kebijakan Dinarspus bidang kearsipan pada kegiatan bintek kearsipan hari kedua


Penerimaan Sumbangan  Novel dengan judul Lahir Kembali dari Pengarangnya Agus Sukoco untuk tambahan koleksi Dinarpus

	Peningkatan kapasitas pengelola kearsipan di 11 OPD sebagai persiapan pelaksanaan pengawasan kearsipan internal

1 exemplar (deposit) novel
	




Diterima langsung oleh Kepala Dinarspus Kab. Purbalingga

	9
	Kamis,
11 Februari 2021
	1. Ruang Seksi Binwasyan Arsip







2. Gedung PKK Kab. Purbalingga


3. Dinarspus
	Narasumber bintek kearsipan dengan materi kebijakan Dinarspus di bidang kearsipan  

Pelaksanaan Bimbingan teknis kearsipan  tahun 2021 bagi 10 OPD persiapan obyek  pengawasan kearsipan internal tahun 2021

Mengikuti Rapat Anggota Tahunan Koperasi Bahagia, PKK Kab. Purbalingga Tahun 2021

Menyusun database pengelola perpustakaan se Kab.Purbalingga

Menyusun jadwal kinerja bulan Pebruari minggu ke 3

	Peningkatan kapasitas pengelola kearsipan di 10 OPD sebagai persiapan kegiatan pengawasan kearsipan internal

Peningkatan kapasitas




Pembagian SHU dan Pelantikan Pengurus Baru


Tersajinya data pengelola perpustakaan se-Kabupaten Purbalingga

Jadwal kegiatan minggu ketiga bulan Februari 2021
	

	10
	Senin,
15 Februari 2021
	1. Dinarspus

























2. Ruang Seksi Binwasyan Arsip

	Koordinasi dan menerima konsultasi :
a. Kasubbag Perencanaan & Keuangan dan Bendahara
· Perkembangan rekonsiliasi keuangan (proses penyusunan calk dan penyempurnaan kekurangan rekon aset)
· Hasil rapat persiapan forum OPD => kesra (F OPD kesra: Selasa, 23 ebruari pukul 08.00-12.00, tempat menyusul)
· Persiapan review laporan keuangan (LK-OPD) Tahun 2020, Kamis 18 ebruari 2021
b. Kabid Perpustakan / Plh. Sekdin dan Kasubbag Umum & Kepegawaian :
· SK THL untuk dibuat perbulan sambil menunggu rekomendasi Bupati, agendakan rapat
· Penyesuaian SOTK perangkat daerah sudah dikirim ke bagian Ortala
· Penyelesaian SKP, usulan DAK dan BBM

Pelaksanaan Bimbingan teknis kearsipan  tahun 2021 bagi 10 OPD persiapan obyek  pengawasan kearsipan internal tahun 2021 (praktek lapangan)

Penyusunan Pohon kinerja (scanding) Bidang Kearsipan tahun 2021 – 2026

	



· Adanya progres penyusunan LK-OPD



· Segera disiapkan materi paparan untuk Dinarspus







· SK Kepala Dinas tentang THL


· Penyelesaian tagihan dan pemantauan proses penyelesaian yang belum tuntas




Peningkatan kapasitas pengelola kearsipan sebagai persiapan pelaksanaan pengawasan kearsipan internal


Sebagai pedoman kerja yang perlu dipatuhi
	

	11
	Selasa,
16 Februari 2021


16 s.d 19 Februari 2021
	1. Ruang Seksi Binwasyan Arsip


2. Ruang Seksi Konservasi Arsip
	Staf meeting bidang Kearsipan persiapan pembinaan dan sosialisasi pengawasan kearsipan internal

Penataan dan penyusunan buku daftar arsip statis di depo arsip
	Kesiapan SDM dan materi pembinaan serta sosialisasi pengawasan kearsipan internal

Tersusunnya DPA arsip statis dalam rak arsip

	

	12
	Rabu,
17 Februari 2021
	Ruang Seksi Binwasyan Arsip
	Penyusunan materi pembinaan dan sosialisasi pengawasan kearsipan internal Tahun 2021
	Kesiapan materi pembinaan serta sosialisasi pengawasan kearsipan internal Tahun 2021

	

	13
	Kamis,
18 Februari 2021
	Ruang Seksi Binwasyan Arsip
	Rapat pembahasan penyusunan materi sosialisasi pengawasan kearsipan internal Tahun 2021
	Kesiapan SDM bidang kearsipan dalam melaksanakan tugas pengawasan kearsipan internal Tahun 2021

	

	14
	Jum’at,
19 Februari 2021
	1. Halaman Dinarspus



2. Lantai 2 Ruang Baca Perpustakaan








3. Dinarspus
	Bersama staf melaksanakan kerja bakti membersihkan lingkungan dalam rangka Hari Peduli Sampah

Rapat pengarahan dan pembinaan THL dengan maeri :
a. Peningkatan profesionalitas dan disiplin pegawai
b. Mekanisme SK THL sebelum rekomendasi Bupati turun
c. Penekanan model kinerja di era pandemi dengan pola WFO dan WFH

Koordinasi dengan Kabid dan Kasubbag :
a. Persiapan forum OPD tanggal 23 Februari 2021

b. Persiapan bintek pengawasan arsip tanggal 23 Februari 2021


c. Tindak lanjut serah tukar mobil operasional bidang
	Terciptanya lingkungan kerja Dinarspus yang bersih, sehat dan nyaman


THL Dinarspus semakin disiplin, kompeten dan profesional










· Kesiapan Dinarspus mengikuti forum OPD baik di Bappelitbangda maupun di Dinarspus
· Kesiapan SDM kearsipan untuk mengikuti bintek pengawasan kearsipan internal tanggal 23 Februari 2021
· Kegiatan di Dinarspus yang membutuhkan kendaraan semakin lancar 

	

	15
	Senin,
22 Februari 2021





22 s.d 23 Februari 2021
	1. SMP N 1 Karangmoncol


2. Dinarspus



3. Ruang Seksi Konservasi Arsip
	Pembinaan / pendampingan pengelolaan arsip SMP N 1 Karangmoncol

Koordinasi dengan Biro Pengembangan SDM Perpusnas RI


Kegiatan memilah berkas arsip yang akan disusutkan di depo arsip

	Arsip SMP N  1 Karangmoncol tertata dengan baik dan tertib

Pendaftaran diklat-diklat biaya APBN Tingkat Nasional yang diselenggarakan oleh Perpusnas RI

Tersedianya berkas arsip yang sudah dipilah
	


10 orang staf menjadi peserta berbagai jenis diklat nasional

	16
	Selasa, 
23 Februari 2021
	1. Aula Bappelitbangda



2. Ruang Seksi Binwasyan Arsip




3. Dinarspus
	Menjadi salah satu narasumber dalam forum OPD bidang Kesejahteraan Sosial

Penyusunan konsep sambutan / pengarahan Asisten Pemerintahan dan Kesra pada acara sosialisasi pengawasan kearsipan internal Tahun 2021

Mengikuti forum perangkat daerah / lintas perangkat daerah bidang kesejahteraan sosial melalui webinar dari Bappelitbangda secara zoom meeting



Mengikuti Webinar Zoom meeting "Peningkatan Indeks Literasi Masyarakat"

Mengikuti rapat secara virtual tentang Pengelolaan DAK TA 2021 dengan Narasumber Perpusnas RI

	Tersampaikannya evaluasi kerja Dinarspus Tahun 2020 dan Rencana Kerja Tahun 2021

Naskah sambutan pengarahan asisten Pemerintahan dan Kesra siap




Terpahaminya evaluasi kerja bidang kesejahteraan sosial Tahun 2020 dan Renja Tahun 2021





Meningkatnya SDM bidang perpustakaan



Persiapan pengelolaan DAK TA 2021 di Dinarspus
	









Diikuti oleh 5 orang peserta dari stakeholder Perpusdes/TBM dan 3 orang dari Bid PP Perpustakaan

Diikuti oleh 5 orang peserta dari Bid Perpustakaan

Diikuti oleh 2 orang peserta dari Bid PP Perpustakaan

	17
	Rabu,
24 Februari 2021
	1. Dinarspus














2. Ruang Seksi Binwasyan Arsip

3. Dinarspus
	Koordinasi dengan Plh. Sekdin dan para Kasubbag :
a. Pemesanan karangan bunga dan ucapan di media massa tentang ucapan selamat atas pelantikan Bupati dan Wakil Bupati terpilih hasil pilkada serentak Tahun 2020
b. Pembuatan spanduk dan banner di medsos tentang ucapan selamat atas pelantikan Bupati dan Wakil Bupati terpilih
c. Persiapan mengikuti acara pelantikan Bupati dan Wakil Bupati secara zoom meeting

Simulasi materi / instrumen pengawasan kearsipan internal Tahun 2021

Menyusun draft cascading RPJMD dan Renstra Bidang Perpustakaan Tahun 2021-2026

	Dinarspus ikut memberikan ucapan selamat atas pelantikan Bupati dan Wakil Bupati melalui beberapa media











Adanya pemahaman staf kearsipan terkait instrumen pengawasan

Konsep cascading RPJMD dan Renstra Bidang Perpustakaan
	

















Dikompilasi di sekretariat

	18
	Kamis,
25 Februari 2021
	1. UPTD Puskesmas Purbalingga

2. Dinarspus 


















3. Ruang Seksi Binwasyan Arsip


4. Rumah Bpk. Drs. H. Sridadi,MM


5. Ruang Seksi Konservasi Arsip
	Bersama Kabid Arsip, mendapatkan vaksinasi tahap satu

Bersama budayawan Agus Sukoco dan pemerhati sejarah Gunanto Eko, melaksanakan curah pendapat tentang upaya memajukan perpustakaan dan membudayakan tertib arsip di Kabupaten Purbalingga

Koordinasi dengan Plh. Sekdin dan Kabid Arsip :
a. Persiapan bintek pengawasan kearsipan internal
b. Persiapan mengikuti pelantikan Bupati dan Wakil Bupati secara virtual


c. Penyelesaian tagihan-tagihan dari Sekda / instansi terkait 

Penyusunan jadwal dan materi sosialisasi pengawasan kearsipan internal Tahun 2021

Penerimaan sumbangan buku dari Bpk. Drs. H. Sridadi,MM sejumlah 263 exmplar untuk kegiatan Sumbuku Cerah

Kegiatan memilah berkas arsip yang akan disusutkan di depo arsip
	Menjadi dua orang pertama di Dinarspus yang divaksin covid-19

Rencana pengembangan Dinas Kearsipan dan Perpustakaan di waktu mendatang







· Bintek dapat berjalan lancar dan sukses 

· Bersama pejabat struktural dan pegawai yang WFO mengikuti pelantikan Bupati dan Wakil Bupati Purbalingga 
· Tagihan terkirim sesuai jadwal


Tersusunnya jadwal dan materi sebagai pedoman kerja kegiatan pembinaan dan sosialisasi pengawasan kearsipan internal

Sebagai tambahan koleksi perpustakaan daerah dan bahan sumbangan buku ke Perpusdes

Tersedianya berkas arsip yang sudah dipilah
	

	19
	Jum’at,
26 Februari 2021
	1. Dinarspus










2. Ruang Seksi Binwasyan Arsip



3. Pendopo Dipoksusumo



4. Ruang Seksi Binwasyan Arsip
	Pemantauan persiapan mengikuti pelantikan Bupati dan Wakil Bupati secara virtual dan bintek pengawasan kearsipan internal

Mengikuti pelantikan Bupati dan Wakil Bupati Purbalingga hasil pilkada serentak 2020 secara virtual bersama pejabat struktural dan pegawai Dinarspus yang WFO

Mendampingi kegiatan bintek pengawasan kearsipan internal bidang kearsipan dengan nrasumber dari Dinarpus Provinsi Jateng

Bersama Plh. Sekdin, memberikan ucapan selamat kepada Bupati dan Wakil Bupati Purbalingga terpilih  

Pembekalan / bimbingan audit pengawasan kearsipan internal Tahun 2021 oleh Kabid Pengawasan Dinarpus Provinsi Jateng
	Siapnya SDM dan peralatan teknis untuk mengikuti kegiatan


Kegiatan menyaksikan pelantikan Bupati dan Wakil Bupati secara zoom meeting berjalan lancar



Peningkatan SDM bidang kearsipan di bidang pengawasan kearsipan internal



Siap menjalankan tupoksi untuk mendukung terwujudnya visi dan misi Bupati dan Wakil Bupati terpilih

Peningkatan kapasitas SDM bidang kearsipan dalam pelaksanaan kegiatan pengawasan kearsipan internal
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KEPALA
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
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