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LAPORAN BULANAN KEGIATAN
KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURBALINGGA
BULAN MEI TAHUN 2021


	NO.
	HARI / TANGGAL
	TEMPAT
	MATERI KEGIATAN / URAIAN
	OUTPUT
	KETERANGAN

	1
	Senin, 
03 Mei 2021













03 s.d 05 Mei 2021


03 s.d 12 Mei 2021, 17 s.d 25 Mei 2021 dan 27 s.d 28 Mei 2021

03 s.d 31 Mei 2021
















	1. Dinarpsus











2. DPU-PR dan Dinhub


3. Ruang Konservasi Arsip


4. Depo Arsip



5. Dinarspus
















	a. Melakukan review Renstra Dinarspus Tahun 2021-2026 serta bahan paparannya

b. Koordinasi dengan Kabid Perpustakaan tentang persiapan lanjutan lomba perpustakaan umum  Kab./Kota Tingkat Provinsi Jawa Tengah Tahun 2021 dan Kompetensi Inovasi Pelayanan Publik Tahun 2021

Pengawasan kearsipan internal DPU-PR dan Dinhub

Identifikasi arsip yang sudah melewati JRA di depo arsip

Identifikasi Arsip Bagian Umum Setda Purbalingga


a. Pemantauan kehadiran dan kinerja pegawai baik yang WFO maupun yang WFH

b. Pengendalian dan pemantauan  upload informasi / kegiatan di media sosial Dinarspus

c. Koordinasi kegiatan di lingkungan forum OPD Kabupaten Purbalingga dan forum Kepala Dinarspus Kab./Kota se-Jawa Tengah melalui WA Group

d. Penyelesaian administrasi kegiatan sekretariat dan bidang-bidang

e. Pemantauan kepatuhan layanan kearsipan dan perpustakaan sesuai prosedur kesehatan yang berlaku

f. Pemantauan kebersihan dan kenyamanan kantor Dinarspus

	Tersusunnya renstra Dinarspus Tahun 2021-2026 sesuai ketentuan


Pembentukan Tim Sukses dan uraian tugas untuk mempersiapkan borang dan data dukung lomba perpustakaan umum dan KIPP Tahun 2021



Peningkatan pengelolaan kearsipan di
DPU-PR dan Dinhub

Tersedianya berkas arsip musnah di depo arsip

Teridentifikasinya arsip Bagian Umum Setda Purbalingga


Adanya keterjaminan kehadiran dan kinerja pegawai baik yang WFO ataupun WFH

Terjaminnya rutinitas upload dan kesesuaian materi yang di upload dengan Tupoksi Dinarspus

Adanya keterjaminan kelancaran kegiatan di Dinarspus




Adanya jaminan kelancaran administrasi kegiatan di Dinarspus

Menjamin layanan kearsipan dan perpustakaan sesuai prosedur kesehatan yang berlaku 

Terjaminnya kebersihan dan kenyamanan kantor untuk bekerja dan melayani pengunjung

	

	2
	Selasa,
04 Mei 2021






















04 s.d 06 Mei 2021



	1. Dinarspus


2. DKPP Kab. Purbalingga















3. Dinarspus
	Menerima kunjungan kerja Dinarspus Kab. Cilacap

a. Pengawasan kearsipan internal DKPP

b. Staff meeting pembahasan persiapan materi lomba LKD tahun 2021


c. Mengikuti workshop online preservasi arsip seri I dalam rangka memperingati Hari Arsip Nasional ke-50 dengan tema Pengendalian Hama Terpadu pada Arsip dilaksanakan oleh Direktorat Perservasi Arsip ANRI

a. Verifikasi data dukung instrumen dan Video Profil serta data dukung Lomba Perpustakaan Kab/Kota Tingkat Provinsi Jateng Tahun 2021

b. Review proposal Kompetisi Inovasi Pelayanan Publik (KIPP) dengan mengambil inovasi di bidang kearsipan, SIG’ArBangga
	Saling studi tiru tata Kelola Dinarspus Kab. Purbalingga dan Kab. Cilacap

Peningkatan pengelolaan kearsipan di DKPP Kab. Purbalingga

Terbentuknya Tim Sukses dan uraian tugas untuk mempersiapkan isian instrumen lomba dan data dukungnya

Sebagai bahan referensi untuk ditindaklanjuti di Dinarspus Kab. Purbalingga





Video dan Borang  Perpusda Kab. Purbalingga



Tersusunnya proposal Kompetisi Inovasi Pelayanan Publik SIG’ArBangga sesuai ketentuan


	

	3
	Rabu,
05 Mei 2021
	Dinarspus
	a. Koordinasi dengan Kasi di bidang kearsipan tentang tindak lanjut kegiatan pengawasan kearsipan internal ke OPD-OPD

b. Pengiriman Instruksi Bupati Purbalingga Nomor 045/140 Tahun 2020 tentang Penyelenggaraan Kearsipan di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Purbalingga

c. Verifikasi data dukung instrumen dan Video Profil serta data dukung Lomba Perpustakaan Desa/Kel Tingkat Provinsi Jateng Tahun 2021
	Tersusunnya adendum jadwal dan Tim Penilai Pengawasan Kearsipan Internal ke OPD-OPD


Peningkatan pengelolaan kearsipan di OPD-OPD di lingkungan Pemkab Purbalingga



Video dan Borang Perpusdes Mutiara Ilmu Desa Losari Kec. Rembang siap dikirim ke Dinarspus Provinsi Jawa Tengah

	

	4
	Kamis,
06 Mei 2021

	1. Media Online






2. Dinarspus












3. R. Binwasyan Arsip
	Mengikuti acara launching Gerakan Cinta Zakat, Infak dan Shodaqoh Provinsi Jawa Tengah secara virtual dilanjutkan Gerakan Tauladan berzakat melalui BAZNAS oleh Bupati, Kepala OPD dan Direktur BUMD

a. Menerima Kepala Puskesmas Kalimanah drg. Nursyarifah Widiasih yang berkenan menyumbangkan buku hasil karyanya (dua judul, tiga eksemplar buku)

b. Verifikasi data dukung instrumen dan Video Profil serta data dukung Lomba Perpustakaan SMA/SMK/MA Tingkat Provinsi Jateng Tahun 2021

Staff meeting Bidang Kearsipan membahas kuesioner Instrumen Pengawasan Kearsipan Internal

	Meningkatnya kesadaran pejabat Pemkab dan pimpinan BUMD untuk menyalurkan zakat, infak dan shodakoh melalui BAZNAS Kab. Purbalingga



Bertambahnya koleksi bahan pustaka dan ikut mensukseskan program SUMBUKU CERAH




Video dan Borang Perpustakaan Surya Cendekia SMAN 1 Bobotsari Purbalingga siap dikirim ke Dinarspus Provinsi Jawa Tengah


Tim Penilai Pengawasan Kearsipan Internal semakin siap untuk melaksanakan tugas 

	

	5
	Jum’at,
07 Mei 2021
	1. Dinarspus











2. Depo Arsip


3. R. Binwasyan Arsip
	a. Koordinasi dengan Plh. Sekdin dan Kasubbag Umum dan Kepegawaian terkait jadwal masuk dan piket selama libur Idul Fitri 1442 H

b. Pengiriman video profil dan borang data dukung instrumen Lomba Perpustakaan Kab/Kota, SMA/SMK/MA dan Perpustakaan Desa/Kel tingkat Prov Jateng Tahun 2021

Kerja Bhakti di Depo Arsip


Diskusi membahas instrumen audit kearsipan internal

	Tersusunnya jadwal dan petugas piket selama libur Idul Fitri 1442 H



Resi pengiriman dan pengumuman enam besar hasil lomba





Ruang Depo Arsip yang bersih dan berkas yang tertata

Peningkatan kapasitas SDM dalam pelaksanaan audit kearsipan internal
	

	6
	Senin,
10 Mei 2021
	1. Dinarspus













2. R. Binwasyan Arsip
	a. Penyusunan narasi video profil SIG’ArBangga dalam rangka melengkapi proposal Kompetensi Inovasi Pelayanan Publik Tahun 2021

b. Koordinasi dengan Pusdiklat Perpusnas RI tentang persyaratan calon peserta diklat pelestarian bahan pustaka sejumlah 3 orang

c. Pendampingan finishing proposal dan video profil SIG’ArBangga

Staff meeting Bidang Kearsipan membahas instrumen pengawasan kearsipan internal tentang pemenuhan peraturan perundang-undangan yang berlaku 
	Narasi video profil siap melengkapi video yang sedang dibuat




Bukti pengiriman persyaratan calon peserta diklat



Proposal dan video profil SIG’ArBangga siap dikirim


Pemenuhan peraturan perundang-undangan yang berlaku terkait dengan pengelolaan arsip

	

	7
	Selasa,
11 Mei 2021
	1. Dinarspus







2. R. Binwasyan Arsip
	a. Koordinasi dengan pejabat struktural terkait menghadapi libur Idul Fitri 1442 H

b. Koordinasi dengan Kasubbag Umum dan Kepegawaian terkait piket selama libur Idul Fitri 1442 H

Diskusi membahas instrumen audit kearsipan internal tentang pemenuhan peraturan dan rekomendasi

	Kesiapan pejabat dan staf Dinarspus menghadapi kegiatan selama libur Idul Fitri 1442 H 

Petugas piket siap melaksanakan tugas



Peningkatan kapasitas SDM dalam pelaksanaan audit kearsipan internal
	

	8
	Rabu s.d Jum’at,
12 s.d 14 Mei 2021
	-
	Libur menjelang dan selama Idul Fitri 1442 H

	-
	Diberlakukan piket kantor

	9
	Senin,
17 Mei 2021




















17 s.d 19 Mei 2021
	1. Dinarspus




2. Pendopo Dipokusumo


3. Dinarspus













4. R. Binwasyan Arsip
	Koordinasi dengan Plh. Sekdin dan Kasubbag Umum dan Kepegawian tentang pelaksanaan apel pagi dan silaturahmi di Dinarspus

Mengikuti apel kerja dan silaturahmi dengan Bupati dan Wakil Bupati 

a. Koordinasi dengan bidang perpustakaan dan SMA N 1 Bobotsari sehubungan dengan masuknya perpustakaan daerah Kab. Purbalingga dan perpustakaan Surya Cendekia SMA N 1 Bobotsari dalam enam besar lomba perpustakaan umum dan SLTA Tingkat Provinsi Jawa Tengah Tahun 2021

b. Penyusunan Tim Sukses persiapan visitasi juri di Perpusda Purbalingga

Diskusi membahas instrumen audit kearsipan internal tentang Ringkasan Hasil Audit Sementara (RHAS)

	-




-


-









-


Peningkatan kapasitas
	

	10
	Selasa,
18 Mei 2021
	Dinarspus
	a. Rapat Dinarspus persiapan visitasi Tim Juri Lomba Perpustakaan Umum Kab./Kota Tingkat Provinsi Jawa Tengah di Perpustakaan Umum Kab. Purbalingga

b. Kerja bakti penataan tempat dan finishing administrasi persiapan visitasi Tim Juri

c. Koordinasi lintas sektoral terkait persiapan visitasi Tim Juri Lomba Perpustakaan Umum Kab./Kota Tingkat Provinsi Jawa Tengah di Purbalingga

d. Checking dan penyempurnaan administrasi kegiatan perpustakaan
	Kesiapan SDM dan data dukung dalam rangka menerima Tim Juri Lomba Perpustakaan Umum Tingkat Provinsi Jawa Tengah 


Kesiapan tempat, fasilitas dan dokumen administrasi lomba


Kesediaan Ibu Bupati menerima Tim Juri Lomba Perpustakaan Umum dan SLTA Tingkat Provinsi Jawa Tengah di Pringgitan Pendopo Dipokusumo


Kelengkapan administrasi kegiatan perpustakaan

	

	11
	Rabu,
19 Mei 2021
	Dinarspus
	a. Koordinasi dengan Setda dan Dinkominfo terkait persiapan visitasi Tim Juri Lomba Perpustakaan Umum Tingkat Provinsi Jawa Tengah ke Perpusda Purbalingga

b. Kerja bakti persiapan akhir penerimaan visitasi Tim Juri Lomba Perpustakaan Umum Tingkat Provinsi Jawa Tengah di perpustakaan daerah Kab,. Purbalingga

c. Pemantauan pendampingan dan penyelesaian berbagai hal terkait persiapan final penerimaan Tim Juri

	Kesiapan Pemerintah Daerah dan OPD terkait dalam mendukung Dinarspus menghadapi visitasi Tim Juri dari Dinarspus Provinsi Jawa Tengah



Kesiapan Dinarspus menghadapi visitasi Tim Juri Lomba Perpustakaan Umum Tingkat Provinsi Jawa Tengah




-
	

	12
	Kamis,
20 Mei 2021
	1. Pringgitan Pendopo Dipokusumo






2. Zoom Meeting



3. R. Binwasyan Arsip
	Mendampingi Bupati menerima Tim Juri Lomba Perpustakaan Umum Kab./Kota Tingkat Provinsi Jawa Tengah untuk melaksanakan visitasi enam besar Perpustakaan Umum Kab. Purbalingga dilanjutkan dengan menerima Tim Juri di Dinarspus

Mengikuti sosialisasi PMPRB Tahun 2021


Mengikuti upacara Hari Kebangkitan Nasional secara virtual dari Halaman Kementerian Kominfo Jakarta

	Menunggu hasil lomba dari Dinarspus Provinsi Jawa Tengah






Kesiapan Dinarspus untuk melaksanakan Penilaian Mandiri Pelaksanaan Reformasi Birokrasi

-
	

	13
	Jum’at,
21 Mei 2021














21 dan 24 Mei 2021
	1. SMA N 1 Bobotsari 








2. Dinarspus






3. R. Binwasyan Arsip
	Bersama staf bidang perpustakaan melaksanakan visitasi ke Perpustakaan Surya Cendekia SMA N 1 Bobotsari dalam rangka pembinaan dan pendampingan menjelang penilaian enam besar Lomba Perpustakaan SLTA Tingkat Provinsi Jawa Tengah Tahun 2021

Pemantauan pelaksanaan penilaian lomba bercerita Tingkat SD/MI secara virtual se-Kab. Purbalingga




Staff meeting pembahasan pengawasan kearsipan internal Tahun 2021
	Kesiapan Perpustakaan Surya Cendekia SMA N 1 Bobotsari menerima visitasi Tim Juri Lomba Perpustakaan SLTA Tingkat Provinsi Jawa Tengah Tahun 2021




Dokumentasi dan Data kejuaraan
Juara I, Siswa MI Sambas Purbalingga
Juara II, Siswa MI Majasem Kemangkon
Juara III, Siswa SDN 2 Kebutuh Bukateja
Juara Favorit, Siswa MI Sambas Purbalingga

Pengolahan sementara hasil Pra Pengawasan Kearsipan Internal Tahun 2021

	

	14
	Senin,
24 Mei 2021
	1. Zoom Meeting di R. Binwasyan Arsip

2. Dinarspus








3. Depo Arsip


4. Dinarspus Provinsi Jawa Tengah




5. SMA N 1 Bobotsari
	Mengikuti rapat paripurna penyampaian Raperda Prakarsa DPRD secara virtual

a. Menemui Tim Inspektorat Kabupaten yang sedang bertugas di Dinarspus untuk pemeriksaan keuangan Tahun 2020 dan 2021

b. Koordinasi dengan PPTK dan staf administrasi terkait pemenuhan data yang diminta Tim Inspektorat

Penataan arsip vital di depo arsip


Pengiriman Video hasil lomba bercerita bagi siswa SD/MI Tingkat Kab.Purbalingga Tahun 2021 ke Dinarspus Provinsi Jateng

Koordinasi dengan Perpustakaan Surya Cendekia dalam rangka persiapan akhir penerimaan Juri Lomba Perpus Tingkat Provinsi Jateng
	Mteri Raperda Prakarsa DPRD


Tim Pengelola kegiatan dan keuangan Dinarspus siap memenuhi permintaan Tim Inspektorat Kabupaten


Tim Pengelola kegiatan dan keuangan Dinarspus siap memenuhi permintaan Tim Inspektorat Kabupaten

Tertatanya arsip vital milik Pemerintah Kabupaten Purbalingga di depo arsip

Dokumentasi pengantaran video dan persyaratan lomba




· Pengiriman buku-buku petunjuk pengelolaan perpustakaan sekolah dari Dinarspus Kabupaten ke Perpustakaan Surya Cendekia 
· Kesiapan Perpustakaan Surya Cendekia menerima visitasi Tim Juri Lomba Perpustakaan SLTA Tingkat Provinsi Jawa Tengah

	

	15
	Selasa,
25 Mei 2021




















25 dan 27 Mei 2021
	1. Zoom Meeting di R. Binwasyan Arsip


2. Pringgitan Pendopo Dipokusumo


3. SMA N 1 Bobotsari





4. Dinarspus



5. R. Binwasyan Arsip



6. Depo Arsip
	Mengikuti rapat paripurna penyampaian pendapat Bupati terhadap Raperda Prakarsa DPRD secara virtual

Mendampingi Bupati meneima Tim Juri Lomba Perpustakaan SMA/SMK/MA tingkat Provinsi Jateng

Mendampingi Tim Juri Lomba Perpustakaan SLTA Tingkat Provinsi Jawa Tengah pada visitasi enam besar di Perpustakaan Surya Cendekia SMA N 1 Bobotsari

Persiapan materi forum OPD Rancangan Awal Renstra Dinarspus Tahun 2021-2026

Mengikuti rapat Koordinasi Nasional Temu Jaringan Informasi Kearsipan Nasional (JIKN dan SIKN)

Alih Media arsip Bagian Hukum di Depo Arsip

	Materi Pendapat Bupati terhadap Raperda Prakarsa DPRD


Tim Juri diterima sesuai protokol kesehatan penerimaan tamu kedinasan di Pemkab Purbalingga

Menunggu hasil lomba dari Dinarspus Provinsi Jawa Tengah




Materi paparan Rancangan Awal Renstra Dinarspus Tahun 2021-2026


Peningkatan kapasitas SDM kearsipan tentang JIKN dan SIKN 


Tersedianya arsip Bagian Hukum dalam bentuk digital
	

	16
	Kamis,
27 Mei 2021
	1. Zoom Meeting di R. Kadin Arspus



2. Aula Bappelitbangda





	Mengikuti rapat paripurna penyampaian tanggapan / jawaban fraksi terhadap pendapat Bupati atas Raperda Prakarsa DPRD secara virtual

Bersama Dinporapar melaksanakan Forum OPD Rancangan Awal Renstra Dinarspus 2021-2026. Kegiatan dilaksanakan secara zoom meeting / virtual dengan menghadirkan stakeholder terkait

	Materi tanggapan / jawaban fraksi terhadap pendapat Bupati atas Raperda Prakarsa DPRD


Draft Renstra Dinarspus Tahun 2021-2026 beserta data dukung lainnya
	

	17
	Jum’at,
28 Mei 2021
	1. Rumah kediaman keluarga Bu Haryanti, Bu Mardawati dan Pak Ahmad Yani

2. Dinarspus 




3. R. Binwasyan Arsip
	Anjangsana keluarga ke keluarga Bu Haryanti, Bu Mardawati dan Pak Ahmad Yani


Koordinasi dengan sekretariat dan bidang-bidang terkait rencana pelepasan purna tugas tiga orang pejabat struktural Dinarspus

Persiapan pengawasan kearsipan internal Tahun 2021

	-




Kesiapan tempat dan akomodasi kegiatan




Tersusunnya rancangan perubahan jadwal dan Tim
	

	18
	Senin,
31 Mei 2021
	1. Lantai 2 Dinarspus







2. Dinarspus
	Staff meeting dilanjutkan pelepasan tiga pejabat struktural yang purna tugas (Kabid Konservasi dan Binwasyan Kearsipan, Kasi Layanan dan Pengembangan Minat Baca, serta Kasi Pembinaan dan Kerja Sama Perpustakaan)

Koordinasi dengan Kasi di bidang kearsipan untuk penyelesaian kegiatan bidang kearsipan paska purna tugas Kabid Konservasi dan Binwasyan 

	Dokumentasi kegiatan







Akan dilaksanakan rapat dinas bidang kearsipan pada hari Jum’at tanggal 04 Juni 2021
	




Purbalingga, 07 Juni 2021

KEPALA
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN PURBALINGGA





Dra. JIAH PALUPI TWIHANTARTI, MM
Pembina Utama Muda
NIP. 19650519 198803 2 006
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